DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC CAP XA

Vi tri viéc lam
dang dwgc quy dinh tai

Nhiém vu chinh cia VTVL
dang dwgc quy dinh tai

Vi tri viéc lam

Xéc dinh nhiém vu va khung
nang lwc cia VI'VL dé bo tri

TT TT |di 5 o tri 3 i n T S
Thong tu ciia BY quan ly Thong tu ciia BO quan ly dinh hudng bo t,rllrctheo nganh, linh cong chirc tai cap xa
nganh, linh vuce nganh, lIinh vuc :
TONG CONG: 97 vi tri TONG CONG: 20 vi tri
1 Vin phong Hji dong nhan| 1 Vin phong Hoi dong nhan dén v 03 vi tri
dan va Uy ban nhin dan Uy ban nhin dan
a) | Linh vuc Vin phong a) |Linh vuwc Vian phong 01 vi tri
(1) | Chuyén vién tham muu tong|Tham gia tong hop, thim dinh,| (1) |Chuyén vién Vin phong Thuc hién ddy du cac nhiém vu cua

hop vé chuyén nganh

tham tra, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinhl
sach; tham gia xay dung; tham|
dinh, tham tra vin ban quy pham
phap luat, dy an, dé an

cac vi tri vi¢c lam cong chirc chuyén|
nganh thudc linh vuc Van phong
theo huéng din cia Vin phong
Chinh phu.

Can cu tinh hinh thye té tai dia ban
va yéu cau nhiém vuy trong tam thudc
linh vyc Van phong tai cap xa, Uy
ban nhan dan cap xa chu dong xac
dinh yéu cau vé chuyén nganh dao
dao ctia cong chirc dé bb tri cho phu
hop, bao dam thyc hién tt cac nhiém|
vu duoc giao.
Cian ctr khéi luong cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Vin phong, Uy ban nhan dan cp xa
b tri cong chirc chuyén trach hoic
kiém nhiém dé thuc hién céc nhiém
vu dugc giao, bao ddm phu hop véi
dinh huong khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap

c6 tham quyén.




(2) | Chuyén vién vé thu ky - bién|Tham gia bién tap, soan théo cac
tap van ki¢n, bao céo, cac bai phat
bicu, tra 101 phong van ctia Lanh
dao
(3) | Chuyén vién vé kiém soat{Tham gia tham muu, theo doi va
tha tuc hanh chinh to chirc trién khai thuc hién vé
[kiém soat thu tuc hanh chinh|
thudc Iinh vuc cong tac
(4) | Chuyén vién vé quan Iy|Tham gia bién tip hoic soan
thong tin 1anh dao thdo Chuong trinh cong tac,
Chuong trinh 1am viéc cia lanh
dao dia phuong
b) | Linh vuc Tw phap 05 vi tri b) |Linh vwc Tw phap 01 vi tri
(1) | Chuyén vién vé xdy dung(Tham gia xdy dung va t6 chic| (1) |Chuyén vién tu phap: Xay dung va tdThuc hién ddy du cac nhiém vu cua

phap luat

trién khai thyc hién vén ban, chu
truong, nhiém vu, giai phap vé
cong tac xay dung, chinh séch|
phap luat; tham gia huéng din
cong tac xay dung, chinh séch|
phap lut (bao gébm chién lugc
xdy dung, hoan thién hé thong
phéap luat va cac linh vuc phap
luat: hinh sy - hanh chinh, dan
su - kinh té, phéap luat quéc té,
hop tac qubc té vé cai cach tu
phép va phap luat)

chutre thi hanh phap luat; cong tac tu]
phap; hoa giai & co s&; trg giup phap

chinh

ly, nudi con quéi, ho tich, chimghudng dan cua Bo Tu phap
thuc; quan Iy vé xtr 1y vi pham hanhicsy, oy tinh hinh thuc t tai dia ban

cac vi tri viéc lam cong chirc chuyén|
[nganh thudc linh vuc Tu phap theo

va yeéu cau nhiém vu trong tam thudc
linh vic Tu phap tai cap xa, Uy ban
nhan dan cp xi chi dong xac dinh
yéu cdu vé chuyén nganh dao dao
ctia cong chirc dé bd tri cho phu hop,
bao dam thuc hién tdt cac nhiém vyl
dugc giao.

Cian ctr khéi lugng cong viée theo
ting nhom nhiém vy thudc linh vuc
Tu phap, Uy ban nhan déan cp xa hd
tri cong chure chuyén trach hodc kiém|
nhiém dé thue hién cac nhiém vyl
duogc giao, bao dam phu hop véi dinh
hudng khung bién ché cong chire tai
cap x4 theo quy dinh ctia cAp c6 tham
quyén.




2)

Chuyén vién vé phd bién,
gido duc phép luat, hoa giai
& co s va ti€p can phap luat

Chu tri hodc tham gia xay dung
va td chuc trién khai thuc hiénl
van ban, chu truong, nhi¢m vy,
giai phap vé cong tac phd bién,
gi4o duc phép luat, hoa giai ¢ co
so, danh gia, cong nhan xa,
phuong, thi trdn dat chuan tiép
can phap luat (sau day goi la tiép
can phap luat); tham gia hudng
dan cong tac phd bién, gido duc
phap luat, hoa giai & co s, tiép
can phap luat; thuc hién cong tac
pho bién, gido duc phap luat, hoa
giai O co sd, tiép can phap lud
dugc phan cong

©)

Chuyén vién vé quan 1y xi
Iy vi pham hanh chinh va
theo doi thi hanh phap luat

Chu tri hoac tham gia xay dung
va td chuc trién khai thuc hiénl
van ban, chu truong, nhi¢m vy,
giai phap vé cong tic quan 1y xi
Iy vi pham hanh chinh va theo
doi tinh hinh thi hanh phap luat;
tham gia huéng dan cong tac
quan ly xt& ly vi pham hanh|
chinh va theo doi tinh hinh thi
hanh phap luat

4

Chuyén vién vé kiém tra van|
ban quy pham phap luat

Tham gia theo ddi, don ddc xi
1y van ban hoac ndi dung khong
phu hop phap luat cua van ban|
da duogc phat hién qua kiém tra,
ra soat van ban; tham gia gép v,
tham dinh van ban QPPL

)

Chuyén vién vé hanh chinh|
tu phap

Thuc hién cong tac hanh chinh
tu phap

Linh vuc doi ngoai

05 vi tri

Linh vuc doi ngoai

01 vi tri




(1)

Chuyén vién vé bién gioi,
lanh tho qudc gia

Thuc hién cac nhi¢ém vu quan Ly
nha nudc vé bién gidi, 1anh thod

(1)

Chuyén vién doi ngoai

Thyc hién day du cac nhiém vu cia
cac vi tri viéc lam cong churc chuyén|
nganh thudc linh vyc ddi ngoai theo
hudng dan ciia Bo Ngoai giao.

Cian ctr tinh hinh thyuc t€ tai dia ban
va yéu cAu nhiém vu trong tAm thudg|
linh vue di ngoai tai cép X4, Uy ban
nhan dan cép xa chu dong xac dinhl
yéu cau vé chuyén nganh dao dao
ctia cong chirc dé bd tri cho phu hop,
bao dam thyuc hién tot cac nhiém vu
duoc giao.

Cian ctr khéi lugng cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
d6i ngoai, Uy ban nhan dan cap x3
hé tri cong chic chuyén trach hoid
kiém nhiém dé thuc hién cic nhiém
vu dugc giao, bao dam phu hop voi
dinh hudéng khung bién ché cong
chire tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.

)

Chuyén vién v€ ngoai giao
nha nudc

Thuc hién cac nhiém vu quan ly
nha nudc vé doi ngoai trong linh|
vue dugce phan cong phu trach

3)

Chuyén vién vé bién gidi,
lanh tho quoc gia

Thuc hién cac nhiém vu quan 1y
nha nudc vé bién gidi, lanh thd
trong linh vuc dugc phan cong
phu trach

(4)

Chuyén vién vé 1€ tan nha
nudc

Tham muu, dé& xuét t chirc cac
hoat dong Ie tan trong linh vuc
duoc phan cong phu trach

)

Chuyén vién vé luat phap,
di€u udc va thoéa thuan quoc
te

D¢ xuat to chuc cong tac dicu
udc quoc té, thoa thuan quoc té
duoc phan cong phu trach,




huéng dan, kiém tra thuc hién
nhi¢m vy dugc phan cong

Phong Kinh ¢ (doi véi xa, 37 vitri Phong Kinh té (d6i véi x4, diic khu) 07 vitri
dac khu) hoac Phong Kinh|
2 té, Ha tﬁng va Db thi (d(“')i| ) hoac Phong Kinh té, Ha tang vabo
véi phwong va dic khu thi Edm v6i phwong va dac khu Phua
Phii Quéc) Quoc)
a) Linh vye tai chinh — k& 10 vi tri a) |Linh vwc tai chinh — ké hoach 02 vi i
hoach
Nhom VTVL tai chinh 05 vi tri Nhom VTVL tai chinh 01 vi tri
(1) | Chuyén vién vé quan Iy tailTham gia nghién ciu, tham| (1) |Chuyén vién linh vyc tai chinh: Quan(Thuc hién dy du cac nhiém vu cua
chinh, ngén sach muu, tong hop, thim dinh, 1y vé tai chinh — ngan sach nha nudccac vi tri viée 1am coéng chirc chuyén|
hoach dinh chién luoc, quy nganh thudc linh vuc Tai chinh theo
hoach, ké hoach, chinh sach va hudng dan ciia Bo Tai chinh.
chu tri xay dung, hoan thi¢n van| Can ctr tinh hinh thuc té tai dia ban|
ban quy pham phép luat, du an, va yéu cau nhiém vy trong tAm thudd
dé an V§ quan ly tai chiI{h, ngan linh vyc Tai chinh tai cap xa, Uy ban
sach, gom: quan ly ngan sach nhan dan cap xa chu dong xac dinh|
nha nuéc; quan ly tai chinh hanh yéu cau vé chuyén nganh dio dao
chinh sy nghiép; quan 1y tai ctia cong chirc dé b tri cho phtt hop,
chinh dau tur bao dam thyc hién tt céc nhiém vy
duoc giao.
Cian ctr khéi lugng cong viée theo
ting nhom nhiém vu thudc linh vuc
Tai chinh, Uy ban nhan déan cap x4
h tri cong chirc chuyén trach hoic
kiém nhiém dé thuc hién cic nhiém
vu dugc giao, bao dam phu hop véi
dinh huong khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.
(2) | Chuyén vién vé& quan 1y tailTham gia nghién clru, tham

san cong

muu, téng hop, thAm dinh,

hoach dinh chién luoc, quy




hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién van|
ban quy pham phap luét, du an,
dé an vé quan 1y tai san cong

3)

Chuyén vién vé quan ly gia

Tham gia nghién cru, tham
muru, téng hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach val
chu tri xay dung, hoan thién van|
ban quy pham phap luat, dy an,
dé an vé quan 1y gia

“4)

Keé toan vién vé ké toan nha
nudc

Tham gia nghién clru, tham
muru, téng hop, thAm  dinh,
hoach dinh chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, dy an,
dé an vé ké toan nha nudc

)

K¢ toan vién trung cap ve ké
toan nha nudce

T6 chic trién khai thuc thi cac
nhi¢ém vu chuyén mon vé Ké
toan vién trung cip vé ké toan
nha nudc theo mang cong viéce
duoc phan cong

Nhém VTVL ké hoach

05 vi tri

Nhém VTVL ké hoach

01 vi tri

(1

Chuyén vién vé quan ly kinh
té tong hop

Nghién ctu, xay dung va to
chtrc thuc hién chinh sach, phép
luat vé phat trién kinh té - xa hoi
clia ca nude, ving lanh thd va
dia phuong

(1)

Chuyén vién linh vuc ké hoach: Ké
hoach va dau tu; thong ké; dang ky
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tic x3; hd tro kinh
doanh, t6 chuc kinh té tap thé

Thuc hién ddy du cac nhiém vu cua
cac vi tri viéc lam cong chure chuyén
nganh thudc linh vuc K& hoach theo
hudng dan ciia Bo Tai chinh.

Can ct tinh hinh thuc té tai dia ban|
va yeéu cau nhiém vu trong tam thudc
linh vuc K& hoach tai cap x3, Uy ban
nhan dan cip xd chu dong xac dinh|
yéu cdu vé chuyén nganh dao dao

ctia cong chirc dé bd tri cho phu hop,




bao dam thuc hién tot cac nhiém vu
duoc giao.
Cian cu khdi lugng cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Ké hoach, Uy ban nhan dan cép x4l
hé tri cong chire chuyén trach hoid
kiém nhiém dé thuc hién cac nhiém
vu duge giao, bao dam phu hop voi
dinh huéng khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.

)

Chuyén vién vé quan 1y daulNghién ctru, xdy dung va td

tu

chire thue hién chinh sach, phap
luat vé quan 1y dau tu phat trién|
trén pham vi cd nudc, tung dial
phuong

©)

Chuyén vién vé quan 1y daulNghién ctru, xdy dung va td

thau

chtrc thuc hién chinh sach, phép
luat vé quan 1y dau thau thudc
nhiém vu quan 1y nha nude cia
nganh ké hoach va dau tu

4

Chuyén vién vé quan ly|Hd trg phat trién doanh nghiép

doanh nghiép

nho va vira; d6i méi va phat trién
doanh nghiép nha nudc va dang
[ky doanh nghiép, hd kinh doanh,
xay dung

)

Chuyén vién vé quan 1y kinh
té tap thé, kinh té hop tac

Nghién ctu, xay dung va to
chire thue hién chinh sach, phap
ludt Ve linh linh vyc phat trién|
[kinh té tap thé, hop tac

(6)

Chuyén vién vé quan Iy kinh|[Nghién ciu, xdy dung va td

te doi ngoai

churc thuc hién chinh sach, phap

luat vé kinh té d6i ngoai




(7) | Chuyén vién vé quan 1y quy[Nghién ctu, xdy dung va td
hoach chire thue hién chinh sach, phap
luat vé hé théng quy hoach qudc
gia
b) Ll:’h vuc Xdy dung va 14 vi tri b) Linh vwc Xdy dwng va Cong 03 vi tri
Cong Thuong Thuong
Nhém VTVL xay dung 8 vi tri Nhom VTVL xay dung 01 vi tri
(1) [Chuyén vién linh vuc xay dl_IIlgIThl_IC hién déy du cac nhiém vu cual
Quan ly quy hoach xay dung, ki€nfcac vi tri viéc lam cong chirc chuyén)
trac; hoat dong dau tu xay dung; phatnganh thugc linh vue Xay dung theo
trien do thi; ha tang k¥ thuat do thijhudéng dan cia B Xay dung.
Tham gia xdy dung chuong vat hé‘i xay dung; nha 6; cong sojcap cir tinh hinh thyc té tai dia ban
trinh, dé 4n, du 4n, cac van ban giao thong. va yéu cau nhiém vu trong tﬁm thudd
chuyén nganh, van ban huéng nhan dan cap xi chu dong xac dinh
dan thyc thi trong linh vuc quy yéu cau vé chuyén nganh dao dao
Chuyén vién Quan 1y quy hoach xay dung. 0171a cczng chirc dg b6 A:[I'l c,ho phu hop,
(1) R a1 s . n bao dam thuc hién tot cac nhiém vu
hoach xay dung Chu tri hodc tham gia nghién .
, A A, A A A duqc glao.
cuu, dé xuat cap tham quyeén RS X L
céc giai phap, bién phap xu Iy Can cir khoi luong cong viéc theo
van dé cu thé trong linh vuc teng nhom nhiém vy thuge linh vyc
cong viéc dugc phan cong. Xay dyng, Uy ban nhan dan cap xa
ho tri cong chie chuyén trach hodc
[kiém nhiém dé thuc hién cac nhiém|
vu dugc giao, bao dam phu hop voi
dinh huong khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.
Tham gia xay dung chuong
, trinh, d¢€ an, du an, cac van ban
2) Chuyén vién Quan ly kién|quy pham phap luat, quy hoach

trac

chuyén nganh, van ban hudng
dan thyc thi trong linh vuc kién
truc.




Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, dé xudt cip tham quyén
cac giai phap, bién phap xu ly
van dé cy thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

©)

dong dau tu xay dung

Chuyén vién Quan 1y hoat|vuc hoat dong dau tw xay dung.

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du an, cac van ban
quy pham phap luat, van ban
huéng dan thyc thi trong linh

Chu tri hodc tham gia nghién
clru, dé xuat cAp tham quyén
cac giai phap, bién phap xu ly
véan dé cu thé trong linh vuc
cong viéc dugce phan cong.

4

Chuyén vién Quan ly phat
trién do thi

Tham gia xay dung chuong

trinh, dé an, du an, cac van ban

quy pham phap luat, quy hoach

chuyén nganh, van ban huéng

dan thyec thi trong linh vuce phat
trién do thi.

Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, dé xuat cip tham quyén
cac giai phap, bién phap xu ly
van d& cu thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

)

Chuyén vién Quan ly ha
tang k¥ thuat

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du an, cac van ban
quy pham phap luat, quy hoach
chuyén nganh, van ban huéng
dan thuc thi trong linh vuc ha
tang k¥ thuat.

Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, dé xudt cAp tham quyén

cac giai phap, bién phap xu ly




van dé cu thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

(6)

Chuyén vién Quan ly nha &

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du 4n, cac van ban
quy pham phap luat, van ban
huéng dan thyc thi trong linh
vuc nha §&.

Chu tri hodc tham gia nghién
clru, dé xuat cAp tham quyén
cac giai phap, bién phap xu ly
véan dé cu thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

(7

Chuyén vién Quan ly cong
Ny

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du 4n, cac van ban
quy pham phap luat, van ban
huéng dan thyc thi trong linh
vuc cong so.

Chu tri hodc tham gia nghién
clru, dé xuat cAp tham quyén
cac giai phap, bién phép xtr ly
van dé cu thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.

®)

Chuyén vién Quan ly vat
li¢u xay dung

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé 4n, du an, cac van ban
quy pham phap luat, quy hoach
chuyén nganh, van ban hudng
dan thyc thi trong linh vyuc vat
li¢u xay dung.

Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, dé xuat cip tham quyén
cac giai phap, bién phap xu ly
van d& cu thé trong linh vuc
cong viéc dugc phan cong.




Nhém VTVL cong thwong

02 vi tri

Nhom VTVL cong thuwong

01 vi tri

(1)

Chuyén vién vé& quan ly
thuong mai trong nudc

Tham gia xdy dung co ché,
chinh sach vé quan ly thuong
mai trong nudc

(1)

Chuyén vién linh vyc cong thuong:
Quan ly ti€u thu cong nghi¢p; cong
nghi¢p; thuong mai

Thyc hién ddy du cac nhiém vu cia
cac vi tri viéc lam cong churc chuyén|
nganh thudc linh vyc Coéng thuong
theo huéng dian cua B Cong
Thuong.

Can c(r tinh hinh thuc té tai dia ban
va yéu cau nhiém vy trong tam thudc
linh vire Cong thuong tai cap xa, Uy
ban nhan dan cap xa chu dong xac
dinh yéu cau vé chuyén nganh dao
dao cua cong chirc dé bé tri cho phu
hop, bao dam thyc hién tot cac nhiém|
vu duoc giao.

Cian ctr khéi lugng cong viée theo
trng nhoém nhiém vu thude linh vuc
Cong thuong, Uy ban nhan dan cap
xa ho tri cong chic chuyén trach
hodc kiém nhiém dé thuc hién cac
nhiém vy dugc giao, bao dam phu
hop véi dinh huéng khung bién ché
cong chirc tai cdp xa theo quy dinh
ctia cap c6 tham quyén.

)

Chuyén vién vé quan ly
cong nghiép

Tham gia xay dung ché 4o
chinh sach vé linh vuc quén ly
cong nghiép

Nhom VTVL giao thong

04 vi tri

Nhom VTVL giao thong

01 vi tri

(1)

Chuyén vién vé két cau hal
tang giao thong (dudng bo,
duong sat, duong thiy noi
dia, hang hai, hang khong)

- Tham gia nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac vian ban quy
pham phap luat, dé tai, dé an,
du 4n, ké hoach, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc vé két cau
ha tang giao thong, tai san két
c4u ha tang giao thong, quan ly

(1)

Chuyén vién linh vuc giao thong.

Thuc hién ddy du cac nhiém vu cua
cac vi tri viéc lam cong chure chuyén
nganh thudc linh vyc Giao thong
theo hudng dan ciia Bo Xay dung.
Can ctr tinh hinh thuc té tai dia ban
va yéu cau nhiém vu trong tam thudc

linh vuc Giao thong tai cip xi, Uy




dau tu xay dung ha ting giao
thong theo chirc nang, nhiém vy
cua co quan, don vi;

- Trién khai thuc hién: cac
nhi¢m vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé két ciu ha
tang giao thong, tai san két cau
ha tdng giao thong, quan 1y dau

tu xay dung theo chirc nang,
nhiém vu cia co quan, don vi.

ban nhan dan cap xa chu dong xac
dinh yéu cau vé chuyén nganh dao
dao cua cong chirc dé bd tri cho phu
hop, bao dam thyc hién tét cac nhiém
vu dugc giao.

Can ctr khéi luong cong viée theo
ting nhom nhiém vy thudc linh vuc
Giao thong, Uy ban nhan dan cép x4
h tri cong chirc chuyén trach hoic
kiém nhi¢m dé thuc hién cac nhiém
vu dugc giao, bao dam phu hop vdi
dinh huong khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.

2

Chuyén vién vé an ninh, an|
toan giao thong (dudong bo,
duong sat, duong thuy noi
dia, hang hai, hang khong)

- Tham gia nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac vin ban quy
pham phap luat, dé tai, dé an,
du an, ké hoach, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc vé an ninh
hoc an toan giao thong va to
chire thue hién cac quy dinh vé
an ninh hodc an toan giao thong
theo chirc nang, nhiém vu cta
co quan, don vi; tmg pho su cb
thién tai va tim kiém ctru nan
theo tham quyén;

- Trién khai thyc hién: cac
nhi¢m vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé an ninh
hodc an toan giao thong theo
chtrc nang, nhiém vu cua co
quan, don vi.

©)

Chuyén vién vé quan 1y van
tai (duong bo, duong sit,
duong thuy ndi dia, hang
hai, hang khong)

- Tham gia nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac van ban quy
pham phap luat, dé tai, dé an,

du 4n, ké hoach, chuong trinh




nghién ctru khoa hoc vé quan 1y
van tai, dich vu hd tro van tai
theo churc nang, nhi¢m vu cua
co quan, don vi;

- Trién khai thuc hién: cac
nhiém vu chuyén moén, nghiép
vu chuyén nganh vé quan 1y
vén tai, dich vu ho trg van tai;
tong hop chién luoc, quy hoach,
ké hoach, thé ché, chinh sach vé
van tai, dich vu hd tro van tai
va phdi hop cac phuong thic
van tai; kinh té tap thé hoat
dong trong linh vyc giao thong
van tai duoc cap co thim quyén
giao.

(4)

Chuyén vién vé quan ly dayl
tu theo phuong thirc doi tac
cong - tu

- Tham gia nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac vin ban quy
pham phép luat, dé tai, dé an,
du 4n, ké hoach, chuong trinh
nghién ciru khoa hoc vé quan ly
va t chuc thyc hién cac quyén,
nghia vu cta co quan nha nude
co thém quyén trong dau tu
phat trién két cdu ha tang giao
thong ddi véi cac du an dau tu
theo phuong thirc dbi tac cong
tu;

- Trién khai thyuc hién: cac
nhi¢m vu chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé cac quyén,
nghia vu cta co quan nha nudce
co thém quyén trong dau tu
phat trién két cdu ha tang giao
thong dbi véi cac du an dau tu
theo phuong thirc dbi tac cong
tu.




)

Chuyén vién vé dai dién
thuong truc tai OSJD

- Tham muu thuc hién trach
nhi¢ém, nghia vy cia nudc thanh
vién theo cac nghi quyet quy
dinh, quyét dinh cua T chirc
OSJD va cac nhiém vu khac khi
duoc giao hodc uy quyén;

- Tham gia nghién ctru, tham
muu phuong an dam phan cac
diéu udc quoc té vé duong sit
(Hi¢p dinh, hiép udc, thoa
thuan, ban ghi nhé...) cia T6
chirc OSJD;

- Tham gia bién soan, xay dyng
cac tiéu chuan, quy chuan, quy
dinh, tai li¢u hudng dan chuyén
mon, nghiép vu vé duong sat
qudc té trong pham vi nhiém vu
dugc phan cong;

- Tham gia cac hdi nghi, hoat
dong ctia TH chire OSID va
thyc hién ding chuc nang,

nhiém vu, quyén han ctua nuéc
thanh vién tai T6 chirc OSID
véi vai tro 1a nguoi dai dién
thuong truc cua B Giao thong
vén tai Viét Nam tai TS chire
OSJD.

- Tham muu thyc hi¢n cong tac
d6i ngoai voi cac nude thanh
vién OSJID vé hop tac phat trién
duong sit, két ndi van tai
duong sat gitra Viét Nam véi
cac nudc thanh vién OSJD;

- Thuc hién cac nhiém vu khac
theo chi dao cua B Giao thong
van tai, Cuc Puong st Viét




Nam; thuc hién ché d6 bao cao
theo quy dinh.

(6)

Chuyén vién vé thuong truc
ban thu ky IMO Vi¢t Nam

Tham muu, tong hop va td chic
thuc thi chic nang, nhi€ém vu va
quyén han cia Ban Thu ky
IMO Viét Nam, giai quyét cac
van dé lién quan dén bao dam
an toan an ninh hang hai va
phong ngira 6 nhiém moi
truong phu hop voi quy dinh
cta céc diéu udc IMO, ddm bao
quyén loi va hoan thanh nghia
vu ctia qudc gia thanh vién d6i
voi IMO.

(7

Chuyén vién vé quan ly
dang kiém (tau bién va cong
trinh bién, phuong tién thuy
no6i dia, dudng sat, chat
luong va kiém dinh xe cof
gidi)

- Chu tri hodc tham gia nghién
clru, xay dung, dé xuét: cac van
ban quy pham phap luat, quy
chuan k¥ thuét qudc gia, tiéu
chuan qudc gia vé phuong tién,
hé théng quan 1y phuong tién,
dé tai, dé an, du an, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc vé
dang kiém, ké hoach, chuong
trinh va noi dung tap huan
nghiép vu dang kiém theo chirc
nang, nhi¢m vu cua co quan,
don vi

®)

Chuyén vién vé& quan ly
phuong tién va nguoi lai

- Tham gia nghién ctru, xay
dung, dé xuat: cac vin ban quy
pham phap luat, dé tai, dé an,
du 4n, ké hoach, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc, hop tac
quéc té vé quan 1y phuong tién,
trang thiét bi, nguoi lai, nhan
vién chuyén nganh theo thAm

quyén;




- Trién khai thuc hién: cac
nhi¢m vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly
phuong ti¢n, trang thiét bi,
ngudi 141, thuyén vién, ngudi
diéu khién phuong tién, nhan
vién chuyén nganh, nguoi giai
quyét thu tuc cho phuong tién
vao, 101 cang, ben duogc cap co
thAm quyén giao.

Linh vwc Nong nghiép va|
Moi trwong

13 vi tri

Linh vwc Nong nghiép va Moi
truong

02 vi tri

Nhom VTVL nong nghiép

07 vi tri

Nhom VTVL nong nghiép

01 vi tri

(1

Chuyén vién vé quan Iy
trong trot, bao vé thuc vat

Chuyén vién

(1)

Chuyén vién linh vuc ndong nghiép:
Quan 1y vé nong nghiép; 1am nghiép;
di€m nghiép; thuy loi; thiy san; phat]
trién nong nghiép; phong, chdng
thién tai; gidm nghéeo; chét luong, an
toan thyc pham déi v01nong san, lam|
san, thuy san, mudi; kinh té ho, kinh|
té trang trai nong thon, kinh té tap

vGi nganh nghé, lang nghé nong thon.

the, nong, 1am, ngu, diém nghiép ganian nhan dan cap xa chu dong xac

Thuc hién déy du cac nhiém vu cual
cac vi tri vi¢c lam cong chirc chuyén|
nganh thudc linh vuc Nong nghiép
theo huéng dan cia B Nong nghiép
va Moi truong.
Can ctr tinh hinh thuc té tai dia ban
va yéu cau nhiém vy trong tam thudc
linh viuc Nong nghiép tai cap xa, Uy

dinh yéu cau vé chuyén nganh dao
dao ciia cong chirc dé bd tri cho phu
hop, bdo ddm thuc hién tt cac nhiém|
vu dugc giao.
Can cu khéi luong cong viée theo
ting nhom nhiém vy thudc linh vuc
Nong nghiép, Uy ban nhan dan cép
xd ho tri cong chic chuyén trach
hodc kiém nhiém dé thuc hién céc
nhiém vy dugc giao, bao dam phu
hop v6i dinh huéng khung bién ché

cong chirc tai cap xa theo quy dinh
ctia cap c6 tham quyén.




Chuyén vién vé quan ly chan|

(2) nuoi, th y Chuyén vién
3) Qhuyen vién v€ quan ly thuy Chuyén vién
san
) Chq}:en vién v€ quan ly 1am Chuyén vién
nghiép
Chuyén vién vé quan 1y thuy]
loi, dé diéu, phong chdng A in
®) thién tai va nudc sach nong Chuyén vién
thon
Chuyén vién vé quén 1y chat
(6) | luong, ché bién va phat trién Chuyén vién
thi truong
7 C}luyenA vién v€ phat trién Chuyén vién
nong thon
Tham gia xay dung ché do
chinh sach vé linh vuc gidm
(8) | Chuyén vién vé giam nghéo| ngheo thudc trach nhiém cua
nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi;
Nhom VTVL méi truong 06 vi tri Nhom VTVL méi truong 01 vi tri
(1) |Chuyén vién linh vyc moéi truong:Thyc hién day du cac nhiém vu cia
Quan ly vé dat dai; tai nguyénfcac vi tri viéc lam cong chirc chuyén
Tham gla nghién ctru, tham khoéng’ san; moi truong; bién va hér;’nge‘mh thudc linh vuc Moi truong
muu, tong hop, tham dinh, dao (doi voi don vi hanh chinh céjtheo hudng dan ctia B Nong nghiép
hoach dinh chién lugc, quy bién, dao) va Moi truong.
(1) | Chuyén vién vé khoang san | hoach, ké hoach, chinh sach va Can cir tinh hinh thyc té tai dia ban|

chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luét, du
an, dé an vé khoang san

va yéu cau nhiém vuy trong tam thudc
linh vuc Mo6i1 tru’cmg tai cip xa, Uy
ban nhan dan cap xa chu dong xac
dinh yéu cau vé chuyén nganh dao

dao cta cong chuc dé bd tri cho phul




hop, bao dam thuc hién tdt cac nhiéml
vu duoc giao.

Cian cu khdi lugng cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Moi trudng, Uy ban nhan dan cap xa
hé tri cong chirc chuyén trach hoid
kiém nhiém dé thuc hién cac nhiém
vu duge giao, bao dam phu hop voi
dinh huéng khung bién ché cong
chure tai cap xa theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.

)

Chuyén vién vé quan ly daf
dai

Tham gia nghién ctu, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luéat, dyu
an, dé an vé dit dai

3)

Chuyén vién vé moi truong

Tham gia nghién ciru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luét, du
an, dé an vé moi truong

(4)

Chuyén vién vé bién doi khi
hau

Tham gia nghién clru, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat, du
an, dé an vé bién doi khi hau

)

Chuyén vién quan ly tong
hop vé bién dao

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop,’ tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy




hoach, ké hoach, chinh sach va

chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, du
an, dé 4n vé bién dao

Chuyén vién vé tai nguyén

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy

(6) nurée hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luéat, dyu
an, d¢ an vé tai nguyén nudc
3 | Phong Vian héa — Xa hoi 50 vi tri 3 |Phong Van héa — Xa héi 08 vi tri
a) | Linh vwe Ngi vu 14 vi tri a) |Linh vuc Noivu 03 vi tri
Nhom VTVL néi vu 07 vi tri Nhom VTVL ngi vu 01 vi tri
(1) |Chuyén vién Tham muu vé t6 chirc{Thyuc hién ddy du cac nhiém vy cia

(1

Chuyén vién vé t6 chirc b
may

Tham gia nghién ctru, tham
muru, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, dy
an, dé 4n vé t6 chirc bo may,
gbm: t6 chtrc hanh chinh, sy
nghiép nha nudc; chinh quyén
dia phuong; td chire hoi, to
chure phi chinh phu

hanh chinh, sy nghi¢p nha nudc;

vi hanh chinh; can bg, cong chirc,
vién chirc va cong vy; cai cach hanh|
chinh; h¢i, quy xa hoi, quy tur thién,
t6 chirc phi chinh phu; thi dua, khen
thuong; van thu, luu trlt nha nudc;
thanh nién.

chinh quyén dia phuong, dia gi¢i donjnganh thudc linh vuc Noi vy theo

cac vi tri viéc lam cong chure chuyén|

hudng dan cua Bo Noi vu.
Can cu tinh hinh thue té tai dia ban
va yéu cau nhiém vu trong tam thudc
linh vie NO1 vy tai cap x4, Uy ban
Jnhan dan cap x3 chu dong xac dinh
yéu cdu vé chuyén nganh dao dao
ctia cong chirc dé bd tri cho phu hop,
bao dam thuc hién tdt cac nhiém vyl
duoc giao.
Cian ctr khéi luong cong viée theo
trng nhém nhiém vy thude linh vuc
INOi vu, Uy ban nhan dan cép xd bd)
tri cong churc chuyén trach hoac kiém
nhiém dé thuc hién cac nhiém vy
dugc giao, bao ddm phu hop vadi dinh

huéng khung bién ché cong chire tai




cap xa theo quy dinh ctia cip c6 tham
quyén.

)

Chuyén vién veé quan ly]
ngudn nhan lyc

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, thAm dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, dyu
an, dé an yé quan 1y ngudn

.| nhan lgc, gdm: quan ly can bd,

cong chuc, vién churc va cong

vy; quan ly bién ché; dao tao,

boi dudng can bg, cong chirc,
vién chirc; chinh sach tién

luong; cong tac dan chu, dan

van; cong tac thanh nién; cong
tac can bo nir;... va cac noi

dung khac lién quan dén quan

Iy ngudn nhan lyc.

3)

Chuyén vién vé dia gidi
hanh chinh

Tham gia nghién ctru, tham
muru, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luéat, dy
an, dé 4n vé dia giéi hanh chinh

4

Chuyén vién vé cai cach|
hanh chinh

Tham gia nghién clu, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich v
chu tri xay dung, hoan thién van|
ban quy pham phap luét, du an,
dé 4n vé cai cach hanh chinh

©)

Chuyén vién vé thi dua,
khen thudng

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,

hoach dinh chién lugc, quy




hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, dyu
an, dé an vé thi dua, khen
thuong

(6)

Chuyén vién vé€ quan ly tin
ngudng, ton giao

Tham gia nghién cuu, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luéat, dyu
an, dé an vé tin ngudng, ton
gido

()

Chuyén vién vé quan 1y van|
thu, luu trie

Tham gia nghién ctru, tham
muu, téng hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, dy
an, dé an vé van thu, luu trix

Nhom VTVL lao dong

06 vi tri

Nhom VTVL lao dong

01 vi tri

(1)

Chuyén vién vé lao dong
tién luong

Tham gia xay dung ché do
chinh sach vé linh vuc lao
dong, tién lwong, quan hé lao
dong thudc trach nhiém cua
nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

(D)

Chuyén vién Tham muu vé lao dong,

~

hoi; an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi
co cong; binh dang gisi

tien luong; viéc lam; bao hiém xaLc;éc vi tri viéc 1am cong chirc chuyén|

Thyc hién day du céc nhiém vu cual

ganh Lao dong theo hudng dan cua
[BO NoO1i vu.
Can ct tinh hinh thuc té tai dia ban|
va yeéu cau nhiém vu trong tam thudg
chuyén nganh lao dong tai cdp xa,
Uy ban nhan dan cdp xi chu dong
xac dinh yéu cau vé chuyén nganh
dao dao cua cong chirc dé bd tri cho
phul hop, bao dam thuc hién tdt cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khéi luong cong viée theo

ting nhém nhiém vu thudc chuyén




nganh lao dong, Uy ban nhan dan|
cap x3 bd tri cong chire chuyén trach
hodc kiém nhiém dé thuc hién cac
nhiém vy dugc giao, bao dam phu
hop v6i dinh huéng khung bién ché
cong chirc tai cip xi theo quy dinh
ctia cap c6 tham quyén.

)

Chuyén vién vé bao hiém x3a
hoi

Tham gia xay dung ché do
chinh sach vé linh vuc bao
hiém x3 hoi thudc trach nhiém
cua B0, nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

©)

Chuyén vién vé binh dang
gidi

Tham gia xay dung ché do

chinh sach vé linh vuc binh

dang gidi thudc trach nhiém cual

nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

4

Chuyén vién v€ an toan, v
sinh lao dong

Tham gia xay dung ché do
chinh sach vé linh vuc an toan,
v¢ sinh lao dong hoac thoi gio

lam viéc, thoi gio nghi ngoi,
bao hiém x4 hoi vé tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép thudc

trach nhiém cua nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

©)

Chuyén vién v€ ngudi co
cong

Tham gia xdy dung ché do
chinh sach vé linh vuc ngudi c6
cong thudc trach nhiém cua
nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

(6)

Chuyén vién vé viéc lam

Tham gia xdy dung ché do
chinh sach vé linh vuc viéc lam
thudc trach nhi¢ém cua nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;




Nhoém VTVL dan toc

01 vi tri

Nhom VTVL dan toc

01 vi tri

(1

Chuyén vién ve cong tac dan|
toc

Nghién ciru, tham muu, tong
hop va trién khai thuc hién
nhiém vu vé linh vuc dan toc,
cong tac dan toc

(1)

Chuyén vién tham muu v€ cong tac
dan toc

Thyc hién day du cac nhiém vu cia
cac vi tri viéc lam cong churc chuyén|
nganh Dan tdc theo hudng dan cual
Bo6 Dan toc va Ton gido.

Cian ctr tinh hinh thyuc t€ tai dia ban
va yéu cAu nhiém vu trong tAm thudg|
chuyén nganh Dén toc tai cap xd, Uy
ban nhan dan cdp xa chu dong xac
dinh yéu cau vé chuyén nganh dao
dao cua cong chirc dé bé tri cho phu
hop, bao dam thuc hién tdt cac nhiéml
vu duoc giao.

Cian ctr khéi luong cong viée theo
tng nhém nhiém vu thudc chuyén
nganh Dan toc, Uy ban nhan dan cap
xd bd tri cong chic chuyén trach
hodc kiém nhiém dé thuc hién cac
nhiém vy dugc giao, bao dam phu
hop véi dinh huéng khung bién ché
cong chirc tai cdp xi theo quy dinh
ctia cap c6 tham quyén.

b)

Linh vwc Gido duc va Dao
tao

07 vi tri

b)

[Linh vuc Gido duc va Dao tao

01 vi tri

(1

Chuyén vién vé& quan Iy
chuong trinh gido duc

Tham gia nghién ctru, tham
muu téng hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; chu
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, du an,
dé an va t6 churc thyc hién
chinh sach, phap ludt vé quan ly
chuong trinh gido duc

(D)

Chuyén vién linh vuc gido duc va dao
tao

Thuc hién déy du cac nhiém vu cua
cac vi tri viéc lam cong chirc chuyén|
nganh thudc linh vuc Gido duc va
Dao tao theo hudng dan ciia Bo Gido
duc va Pao tao.

Cin cir tinh hinh thuc té tai dia ban
va yeéu cau nhiém vu trong tdm thudc|
linh vuc Giao duc va Pao tao tai cép
xa, Uy ban nhan dan cap xa chii dong
xac dinh yéu ciu vé chuyén nganh|

dao dao cua cong chuc dé bo tri cho




phu hop, bdo dam thyc hién tdt cad]
nhiém vu dugc giao.

Can ctr khdi luong cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan|
dan cap xa hé tri cong chirc chuyén
trich hogc kiém nhiém dé thyc hién
cac nhiém vu dugc giao, bao dam
phu hop v6i dinh hudng khung bién)
ché cong chure tai cap xa theo quy
dinh cua cip c6 thim quyén.

)

Chuyén vién vé quan ly to
chutrc va hoat dong co sd giao
duc

z| sach, quy hoach, ké hoach; chu

chinh séch, phap lut vé quan ly

Tham gia nghién ctru, tham
muu tong h(_)’p, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh

tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, du an,
dé an va to chirc thuc hién

to churc va hoat dong co s& gido
duc

3)

Chuyén Viéan‘é quan ly bao
dam va kiém dinh chat]
luong gido duc

Tham gia nghién ctru, tham
muu tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; chu
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, du an,
dé 4n va t6 chirc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan ly
t6 chirc va hoat dong co so gido

duc

(4)

Chuyén vién vé quan 1y cof
s& vat chat, trang thiét bj
gido duc

Tham gia nghién ctru, tham
muu téng hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; chu

tri xay dung, hoan thién van




ban quy pham phap luat, du an,
dé 4n va t6 chirc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan ly
t6 chirc va hoat dong co sé gido
duc

©)

Chuyén vién vé& quan ly
chinh sach va phat trién d6i
ngtli can bg quan ly gido duc
(bao gbém d6i ngii nha gido,
can bd quan ly, nhan vién|
nganh Gido duc)

chinh sach, phap luat vé quan 1y

Tham gia nghién ctru, tham
muu téng hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; chu
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, du an,

dé an va t6 chuc thyc hién

to chirc va hoat dong co so gido
duc

(6)

Chuyén vién vé quan Iy
nguoi hoc (bao goém cil
tuyén sinh dao tao; chinh|
sach va cac hoat dong ho trof
d6i véi ngudi hoc)

ham gia nghién ctru, tham muu
tong hop, thim dinh, hoach
dinh chién lugc, chinh sach,
quy hoach, ké hoach; chu tri
xay dung, hoan thi¢n van ban
quy pham phap luat, dy an, dé
an va td chirc thuc hién chinh
sach, phap luat vé quan 1y
nguoi hoc (bao gdm cé tuyén
sinh dao tao; chinh sach va cac
hoat dong hd tro dbi véi nguoi
hoc)

(7

Chuyén vién vé quan 1y thi
va van bang, chiig chi

Tham gia nghién ctru, tham
muu téng hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; chu
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phap luat, du an,
dé an va t6 churc thyc hién
chinh séch, phap lut vé quan ly

thi va vin bang, chimg chi




0 Linh vwc Van hoéa, Khoa 18 vi tri 0 Linh vuwc Van hoéa, Khoa hoc va 03 vi tri
hoc va Thong tin : Thong tin
Nhém VTVL vin héa 06 vi tri Nhém VTVL vin héa 01 vj tri
(1) Chuyén vién Tham muu vé van héa;Thuc hién déy du cac nhiém vu cual
gia dinh; thé duc, thé thao; du lich;cac vi tri viéc 1am cong chirc chuyén|
quang cao. nganh thudc linh vuc Van hoa, khoa
hoc va thong tin theo hudng dan cual
B0 Vin héa, Thé thao va Du lich; B9
Khoa hoc va Cong nghé.
Can ct tinh hinh thyc té tai dia ban|
va yéu cAu nhiém vu trong tdm thudc|
Tham gia nghién cuu, tham linh vuc Van hoa, khoa hoc va thong
muu, tong hop, thim dinh, tin tai cap x4, Uy ban nhan dan cép
hoach dinh chién luoc, quy xd chu dong xac dinh yéu ciu vé
(1) Chuyén vién vé quan 1y di| hoach, ké hoach, chinh sach va chuyén nganh dao dao cua cong chirc
san van hoa chu tri xay dung, hoan thi¢n de€ bo tri cho phu hgp, bao dam thyc
van ban quy pham phap luat, du hién tot cac nhiém vu dugc giao.
an, dé an vé quan ly di san van Can ctr khéi lugng cong viéc theo
hoa tirng nhém nhiém vu thudc linh vuc
'Van hoa, khoa hoc va thong tin, Uy
ban nhan dan cap xa bd tri cong chirg
chuyén trach hodc kiém nhiém dé
thuc hi¢n cac nhiém vy dugc giao,
bao dam phu hgp véi dinh hudng
khung bién ché cong chirc tai cap x|
theo quy dinh cua cdp c6 thim
quyén.
Tham gia nghién ctru, tham
Chuyén vién vé quan ly van muu, tépg ho]’; tham dinh,
hoa co sé (bao gém quan ly hoach (,hnh chién luge, quy
(2) hoach, ké hoach, chinh sach va

thu vién va quan ly van hoéal
dan toc)

chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luét, du

an, dé an vé quan ly van héa co




so (bao gdm quan ly thu vién
va quan ly van héa dan tdc)

3)

Chuyén vién vé van hoa
nghé thuat (bao gdm nghé
thuat biéu dién, dién anh, m
thuat, nhiép anh, trién 1am)

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, thAm dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luat, dyu
an, dé an vé van hoa ngh¢ thuat
(bao gdm nghé thuat biéu dién,
di€én anh, my thuat, nhiép anh,
trién 13m)

“4)

Chuyén vién vé quan ly linh
vuc gia dinh

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luét, du
an, dé an vé quan 1y Iinh vuc
gia dinh

)

Chuyén vién vé quan 1y thé
duc thé thao cho moi nguoi

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat, du
an, dé 4n vé quan ly thé duc thé
thao cho moi nguoi

(6)

Chuyén vién vé quan 1y thé
thao thanh tich cao va thé
thao chuyén nghiép

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat, du

an, d¢ 4n vé quan Iy thé thao




thanh tich cao va thé thao
chuyén nghi¢p

Chuyén vién vé quan ly xuc

Tham gia nghién ctru, tham

muu, tong hop, thAm dinh,

hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va

) tién, quang ba du lich chu tri xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luét, du
an, dé 4n vé quan ly xtc tién,
quang ba du lich
Nhom VTVL thong tin, . Nhém VTVL théng tin, truyén 01 vi tri
A A 14 vi tri A
truyén thong : thong
(1) [Chuyén vién tham muu vé phat thanh{Thuc hi¢n déy du cac nhiém vu cual
truyén hinh;’ bao chi; thong tin co so;jcac vi tri viéc lam céng chure chuyén
thong tin d61 ngoai; buu chinh; ingnganh thong tin, truyén thong theo
dung cong ngh¢ thong tin; giao dichhudng dan cua Bo Khoa hoc va Cong
dién tir; chinh quyén so kinh té sb;nghé.

X hoi s0; chuyén doi so. Can cir tinh hinh thyc té tai dja ban
va yéu cau nhiém vy trong tdm thude
linh vuc’Vén hQa, khoa hoc va th()r}g

Tham gia nghién ctru, tham o tai ap xd, U,y bap nhaAn daP “p
A < 12 . xa chu dong xac dinh yéu cau veé
muu xay dung van ban phap A \ \ A .
Chuyén vién vé& quan 1y bao| luat; chién luge, quy hoach, ké chuyén nganh dao dao cua cong chuc
(1) 7 v T dé bo tri cho phu hop, bao dam thuc

chi

hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, d€ an quan trong
linh vuc bao in, bao dién tir

hién t5t cac nhiém vu duoc giao.
Cian ctr khéi luong cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Vin hoa, khoa hoc va thong tin, Uy
ban nhan dan cap xa bd tri cong chirg
chuyén trach hodc kiém nhiém dé
thuc hién cac nhiém vu dugc giao,
bao dam phu hop voi dinh hudng
khung bién ché cong chure tai cap xa
theo quy dinh cua cdp c6 tham

quyén.




Chuyén vién vé quan 1y phat

Tham gia nghién ctru, tham
muu xay dung van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké

2) thanh, truyén hinh hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy &n, d€ 4n quan trong
linh vuc phéat thanh, truyén hinh
Tham gia nghién ctru, tham
‘ muu xdy dung van ban phap
3) Chuyén vién veé quan ly|luat; chién lugc, quy hoach, ké
thong tin dién tir hoach, chinh‘séch, chuong
trinh, du an, d€ an quan trong
linh vyc thong tin dién tir
ham gia nghién ctru, tham muu
. xay dung van ban phap luat;
) Chuyén vién v€ quan ly| chién lugc, quy hoach, ké
thong tin d61 ngoai hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy an, d€ an quan trong
linh vuc thong tin d61 ngoai
Tham gia nghién ctru, tham
‘ muu xdy dung van ban phap
5) Chuyén vién vé quan ly| luat; chién luge, quy hoach, ké
thong tin co s¢ hoach, chinh‘séch, chuong
trinh, dy &n, dé 4n quan trong
linh vyc thong tin co s¢
©6) C}luyen vién vé quan ly xuat Chuyén vién
ban
(7) | Chuyén vién vé quan 1y in Chuyén vién
Chuyén vién vé quan Iy pha A A
(8) hanh Chuyén vién
Chuyén vién vé quan 1y buul A in
9) chinh Chuyén vién
(10) Chuyén vién Vé qUén ly Chuyén vién

cong nghé thong tin (bao




gdm: cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, Ung dung
cong nghé thong tin, chuyén|
d6i sd)

(11)

Chuyén vién v€ quan 1y tan
s0 vO tuyén dién

Chuyén vién

(12)

Chuyén vién vé quan 1y cong
nghé thong tin (bao gom:
cong nghi¢p cong ngh¢ thong]
tin, ung dung coéng nghé
thong tin, chuyén doi s6)

Chuyén vién

(13)

Chuyén vién vé quan ly giao
dich dién tir

Chuyén vién

(14)

Chuyén vién vé quan 1y an|
toan thong tin mang

Chuyén vién

Nhém VTVL khoa hoc,
cong nghé

04 vi tri

Nhom VTVL khoa hoc, cong nghé

01 vi tri

(1

Chuyén vién vé quan Iy
khoa hoc, cong nghé va doi
moi sang tao (gdm ca hoat
dong va nhiém vy khoa hoc,
cong nghé va ddi moi sang
tao)

Tham gia nghién ciru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luat, du an, de
an v€ quan ly khoa hoc, cong
nghé va d6i mai sang tao (gom
ca hoat dong va nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang
tqo; trong do, hoat dong khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang
tao gom ca hoat dong doi moi
sang tao, hoat dong hé tro
chuyén giao céng nghé, img
dung va doi méi cong nghé;

(1)

Chuyén vién tham muu vé nghién
ctru khoa hoc; phat trién cong nghé;

chuan do luong chat luong; ing dung

birc xa va hat nhan.

d6i mai sang tao; s¢ hitu tri tug; ti€uinganh khoa hoc, cong nghé theo

birc xa va dong vi phong xa; an toanjnghé.

Thyc hién day du céc nhiém vu cual
cac vi tri viéc lam cong chirc chuyén|

hudng dan ciia Bo Khoa hoc va Cong

Can c tinh hinh thyc t€ tai dia ban
va yeéu cau nhiém vu trong tdm thudc|
linh vic Van hoa, khoa hoc va thong
tin tai cAp xa, Uy ban nhan dan cap
xd chi dong xac dinh yéu cau veé
chuyén nganh dao dao ctia cong chirc
dé bd tri cho phu hop, bao dam thuc
hién tdt cac nhiém vu duoc giao.
Cian ctr khéi luong cong viée theo
trng nhém nhiém vu thude linh vuc
Vin hoa, khoa hoc va thong tin, Uy
ban nhan dan cap xa bd tri cong chirg




quan 1y théng tin va thong ké
khoa hoc va cong nghé)

chuyén trach hoac ki€ém nhiém dé
thuc hién cac nhi€ém vy dugc giao,
bao dam phu hop véi dinh hudng
khung bién ché cong chuc tai cip x3
theo quy dinh cua cip c6 tham
quyén.

)

Chuyén vién vé quan 1y hoat|
dong tiéu chuan hoa

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thi€n van ban
quy pham phap luat, dy an, dé
an vé quan 1y hoat dong tiéu
chuan hoa, quy chuan ky thuat

3)

Chuyén vién vé quan 1y hoat
dong do luong

Tham gia nghién curu, tham
muu, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban
quy pham phép luat, du an, dé
an vé quan 1y hoat dong do
luong

(4)

Chuyén vién vé quan Iy
danh gia hop chuan va hop
quy

Tham gia nghién ctru, tham
muru, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thi¢n van ban
quy pham phap luat, dy an, dé
an vé quan 1y chat lugng san
pham, hang hoa va hoat dong
danh gia sy phu hop

d)

Linh vuc Y té

11 vi tri

d)

Linh viee Y t6

01 vi tri

(1)

Chuyén vién vé Kiém soat
bénh tat

Chuyén vién

(D)

Chuyén vién linh vyc y té: Quan 1y

bénh, phuc hoi chirc ndng; ba me, tré

Ve y té du phong; kham bénh, ch&aréc vi tri viéc 1am cong chirc chuyén

Thyc hién day du céc nhiém vu cual




hoi (khong bao gom cai nghién m
tiy va quan 1y sau cai nghién ma tuy);
bao trg xa hodi; y dugc ) truyén;
duoc; my phém; an toan thuc phém;
thiét bi y té; bao hiém y té.

em; dan so; phong, chéng t¢ nan xanganh thudc linh vyc Y té theo

wéng dan cua Bo Y té.

Can ct tinh hinh thyc té tai dia ban|
va yéu cu nhiém vu trong tam thudg
linh vuc Y té tai cAp x4, Uy ban nhan
dan cap xa chu dong xac dinh yéu
cdu vé chuyén nganh dao dao cua
cong chirc dé bd tri cho phu hop, bao
dam thuc hién t6t cac nhiém vu duoc
giao.

Cian ctr khéi luong cong viée theo
ting nhom nhiém vy thudc linh vuc
Y t&, Uy ban nhan dan cap xi bd tri
cong churc chuyén trach hodc kiém
nhiém dé thuc hién cic nhiém wvu
duoc giao, bao dam phu hop véi dinhl
hudng khung bién ché cong chire tai
cap xa theo quy dinh ctia cap c6 tham
quyén.

Chuyén vién vé thiét bi y té,

2) cong trinh y té Chuyén vién
(3) | Chuyén vién vé Duoc Chuyén vién
Chuyén vién vé An toan| A
(4) thue pham Chuyén vién
(5) | Chuyén vién vé Dan s6 Chuyén vién
Chuyén vién vé quan ly A n
©) | kham, chita bénh Chuyén vién
7 t(éhuyen vién vé Bdo hiém y| Chuyén vién
) Chuyén vién vé Cham soc Chuyén vién

suc khoe ba me, tré em




)

Chuyén vién ve phong,
chong t¢ nan xa hoi

Tham gia xdy dung ché do
chinh sach vé linh vuc phong,
chéng té nan xa hoi thudc trach
nhiém cua nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

(10)

Chuyén vién vé bao trg x3
hoi

Tham gia xay dung va t6 chirc
trién khai van ban, chu truong,
nhi¢m vy, gidi phap vé linh vuc
bao trg xa hdi; tham gia huong
dan va thyc hién ché do, chinh
sach vé linh vuc bao tro x3 hoi

(11)

Chuyén vién ve tré em

Tham gia xay dung ché do
chinh sach vé linh vuc tré em
thude trach nhi€ém ctia nganh

Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong

01 vi tri

Thyc hién nhiém vu kiém soét thi
tuc hanh chinh theo tham quyén, t6
chirc thuc hién TTHC theo co ché
mot ctra, mot cura lién thong, xay
dung chinh quyén dién tt, theo doi
viéc ing dung cong nghé thong tin
tai Uy ban nhan dan cap xa.

Thuc hién déy du cac nhiém vu cua
cac vi tri viéc 1am theo hudng dan
cua Van phong Chinh phu.
Can ctr tinh hinh thyc té tai did
phuong va yéu cau nhiém vu dugc
giao, Uy ban nhan dan cap xa chu
dong xac dinh yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cua cong chirc dé bd
tri cho phu hop, bdo dam thyc hi¢nl
tot cac nhiém vu duoc giao.
Can ctr khdi lugng cong viée, Uy ban
nhan dan cip xa bd tri cong chiic,
vién chuic chuyén trach hoac kiém
nhiém dé thuc hién cac nhiém vy
dugc giao, bao ddm phu hop vadi dinh

hudéng khung bién ché cong chire tai




cap xd theo quy dinh cua cap c6 tham)
quyén.

Linh vuc Dan quén tu vé 01 vi tri

Tro Iy Ban Chi huy quan su Nhiém vu thuc hién theo huéng dan|
cua BO Quoc phong




